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Az Egri Kulturdlis és Miivészeti Kozpont (tovébbiakban: Intézmény) koltségvetési szerv a
kozérdek(i adatok megismerésére irdnyuld kérelmek intézésének és a kotelezden kézzéteendd
adatok nyilvanossdgra hozataldnak szabélyait az informdcidés onrendelkezési jogrél és az
informdaciészabadsdgrol szolé 2011. évi CXII. torvény (a tovdbbiakban: Info. torvény), a
kézérdekd adatok elektronikus kizzétételére, az egységes kizadatkeresd rendszerre, a kdzponti
jegyzék adattartalméra, az adatintegraciéra vonatkozd részletes szabalyokrél sz8lé 305/2005.
(XIL. 25.) Korm. rendelet, a kdzzétételi listakon szerepld adatok kozzétételéhez szilkséges
kozzétételi mintdkrol szold 18/2005. (XII. 27.) IHM rendelet (a tovabbiakban: ITHM rendelet)
végrehajtasa, valamint a gazdaségi szervezet ligyrendjében foglaltak alapjan a ko vetkezék szerint
hatarozom meg.

I
ALTALANOS RESZ

1. A szabilyzat célja

A szabdlyzat célja, hogy az Intézmény meghatdrozza és elGsegitse a kozérdekli adatok
megismerésére vonatkozo jog érvényesiilését, a kozerdek( adatok igénylésének és teljesitésének
rendjét, az ligyintézésben résztvevd személyeket, rogzitse az adatokat megismemni kivand személy



jogait és kotelezettségeit, valamint meghatdrozza az adatszolgéltatonak a jogait és kételezettségeit,
Meghatérozza a honlapon kiézzétételre keriild kozérdekii és kdzérdekbbl nyilvanos adatoknak és
az adatszolgéltatisért felelosbknek korét, az adatkizlo elektronikus kozzététellel, a folyamatos
hitelesség biztositasdval kapcsolatos kitelezettségeit, az adatok frissitésével kapcsolatos
kotelezettségeit, valamint a ko&zzétételi eljarast. Ennek érdekében a szabalyzat a www.
ekmkeger.hu honlapon kozzétételre kertil.

2. Ertelmez6 rendelkezések

Adatfelelds: az a kézfeladatot ellatd szerv, amely az elektronikus uton kotelezéen kdzzéteend6
kézérdekl adatot eléallitotta, illetve amelynek a miik6dése soran ez az adat keletkezett.

Adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezé
szervezet, aki vagy amely oOndlldan vagy mésokkal egylitt az adatok kezelésének céljat
meghatdrozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt) vonatkozd dintéseket meghozza
és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozdval végrehajtatja.

Adatkezelés: az alkalmazott eljarésto] fliggetleniil az adatokon végzett barmely miivelet vagy a
miuveletek Osszessége, igy kiilondsen gyljtése, felvétele, rOgzitése, rendszerezése, tarolasa,
megvaltoztatdsa, felhaszndlasa, lekérdezése, tovabbitasa, nyilvanossdgra hozatala, 8sszehangolasa
vagy Osszekapcsolasa, zdroldsa, torlése és megsemmisitése, valamint az adatok tovabbi
felhasznalasanak megakadélyozésa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése.

Adatfeldolgozds: az adatkezelési miiveletekhez kapecsolddo technikai feladatok elvégzése,
fiiggetleniil a miiveletek végrehajtasdhoz alkalmazott mddszerté! és eszkoztdl, valamint az
alkalmazas helyétdl, feltéve, hogy a technikai feladatot az adatokon végzik.

Adatfeldolgozo: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezo
szervezet, aki vagy amely szerzddés alapjan - beleértve a jogszabaly rendelkezése alapjan kotott
szerzodést is - adatok feldolgozasat végzi.

Adatmegsemmisités: az adatokat tartalmazé adathordozo6 teljes fizikai megsemmisitése.

Adattérlés: az adatok felismerhetetlenné tétele oly modon, hogy a helyredllitasuk tobbé nem
lehetséges.

Adatzdrolds: az adat azonosito jelzéssel ellatdsa tovabbi kezelésének végleges vagy meghatérozott
idore torténd korlatozasa céljabol.

Altaldnos kizzétételi lista: a kozfeladatot ellatd szervek 4ltal kotelezben kozzéteendd kdzérdekl
adatok kore.

Hozzdjdrulds: az érintett akaratinak Onkéntes és hatdrozott kinyilvanitisa, amely megfeleld
tajékoztatason alapul, és amellyel félreérthetetlen beleegyezését adja a rd vonatkozd személyes
adatok - teljes korli vagy egyes miiveletekre kiterjedd — kezeléséhez,

Kizérdekil adat: az édllami vagy helyi o¢nkorményzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellato szerv vagy személy kezelésében 1évo és tevékenységére
vonatkozd vagy kozfeladatanak ellatdsdval Osszefliggésben keletkezett, a személyes adat fogalma
ala nem es, barmilyen médon vagy formaban régzitett informacié vagy ismeret, fiiggetleniil
kezelésének modjatol, ondllé vagy gylijteményes jellegétdl, igy kiilondsen a hataskorre,
illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedd



értékelésére, a birtokolt adatfajtdkra és a miikddést szabalyozd jogszabdlyokra, valamint a
gazdalkodésra, a megkotott szerzédésekre vonatkozd adat.

Kozérdekbdl nyilvinos adat: a kozérdekid adat fogalma ald nem tartozd minden olyan adat,
amelynek nyilvdnossdgra hozataldt, megismerhetSségét vagy hozzaférhet6vé tételét torvény
kézérdekbdl elrendeli.

Kozzétételi egység: Osszefliggd targyn adatok — THM rendelet 4ltal meghatirozott — egyiittese,
amely megjelenithet6 killénb6z6 formatumu dokumentumban vagy adatbazisban.

Kozzététel: kozérdekli és kozérdekb6l nyilvanos adatoknak internetes honlapon, digitlis
forméban, barki szdméara, személyazonositds nélkil, korlatozastol mentesen, dijmentesen torténd
hozzaférhetove tétele.

Kiilonos kozzétételi lista: jogszabély éltal egyes édgazatokra, kozfeladatot ellaté szervtipusra
vonatkozdan meghatarozott, kételezden kbzzéteendd kézérdekii adatok kore.

Kiilonleges adat:

a) a faji eredetre, a nemzetiséghez tartozésra, a politikai véleményre vagy partallasra, a vallasos
vagy mads vilignézeti meggydzOdésre, az érdek-képviseleti szervezeti tagsagra, a szexualis életre
vonatkozd személyes adat,

b) az egészségi allapotra, a kéros szenvedélyre vonatkozé személyes adat, valamint a biintigyi
személyes adat.

Leiré adatok: a kozzétételi egységek nyilvantartdsi adatai, amelyek az egységes kozadatkeresd
rendszer miikodéséhez sziikségesek.

Nyilvdanossdgra hozatal: ha az adatot barki szdméra hozzaférhetévé teszik.

Szervezefi honlap: a szervezetre, dolgozdkra, tevékenységre, miitkidésre, valamint gazdalkodasara
vonatkozd ko6zérdek(i, valamint koézérdekbdl nyilvanos, kotelezben kdzzéteendé adatokat
tartalmazd honlap.

Személyes adat: az érintette] kapcsolatba hozhaté adat - kiilondsen az érintett neve, azonosité jele,
valamint egy vagy t6bb fizikai, fiziolégiai, mentalis, gazdasdgi, kulturdlis vagy szocidlis
azonossdgara jellemzd ismeret -, valamint az adatbdl levonhatd, az érintettre vonatkozd
kovetkeztetés.

Tiltakozds: az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatainak kezelését kifogasolja, és az
adatkezelés megsziintetését, illetve a kezelt adatok torlését kéri.

IL.
AKOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE JRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK RENDJE

1. A kozérdekii adat megismerésének szabalyai

Az Intézménynek lehetévé kell tennie, hogy a kezelésében lévd kozérdekli adatot barki
megismerhesse, kivéve, ha az adat szolgdlati titok, minésitett adat, vagy a kézérdeki adatok



nyilvanossagidhoz valdé jogot t6érvény korlatozza. A kozérdekil adatok megismerésével és
nyilvanossagival Osszefiiggésben az iizleti titok megismerésére a Polgari Térvénykonyvben
foglaltak az irdnyadék. A kozérdekii adatok nem ismerhetdk meg, illetve nyilvinossdguk
korlatozhaté az Info. torvény 27. §-dnak rendelkezései szerint. Kozérdekbol nyilvénos adat a
kozfeladatot ellatd szerv feladat- és hataskdrében eljard személy neve, feladatkére, munkakore,
vezetti megbizdsa, a kozfeladat ellatdsdval dsszefliggd egyéb személyes adata, valamint azok a
személyes adatai, amelyek megismerhet8ségét torvény elbirja.

Az Intézmény €s végrehajté szerve feladat- és hataskoérébe tartozo dontés meghozataldra iranyuld
eljards soran készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozasat szolgdld adat a keletkezésétsl
szdmitott t{z évig nem nyilvanos. Jogszabély ennél rovidebb idét is meghatarozhat.

A hivatkozott adatok megismerését az intézményvezeté az adat megismeréséhez és a
megismerhetdség kizdrasdhoz fliz0d6 kézérdek silyanak mérlegelésével (az adat keletkezésétdl
szamitott tiz éven beliil) akkor utasithatja el, ha az adat megismerése a szerv tdrvényes milkddési
rendjét, vagy feladat- és hataskorének illetéktelen kiilsd befolydstdl mentes elldtasat (igy kiiléndsen
az adatot keletkeztetd alldspontjdnak a doéntések elOkészitése soran toriéné szabad kifejtését)
veszélyeztetné.

A kozérdekt adat és a kozérdekbdl nyilvanos adat (a tovabbiakban egyiitt: kézérdekl adat)
megismerésére igényt kell benytijtani az Egri Kulturalis és Mitivészeti Kézpont (3300 Eger, Bartok
Béla tér 6.). Az igény benyujtasaval egyidejlileg kezdetét veszi az eljards. A koézérdekil adat
megismerése irdnti igényt szoban kdzdlheti, illetve irdsban béarki téritésmentesen benytjthatja
fliggetleniil att6l, hogy a kérelemben foglalt adatokat sajat felhaszndlas vagy mas személy, illetve
szervezet részére torténd tovabbitas céljabol igényli.

Szdbeli igénybejelentést személyesen és telefonon lehet tenni a kdvetkezd helyen és iddben:
3300 Eger, Bartok Béla tér 6.
Heétf§-péntek: 8.00—16.00
3300 Eger, Knézich Karoly tit 8.
Hétfo-péntek: 8.00 - 16.00
frasbeli igénybejelentést a kvetkezd moédokon lehet tenni:
Személyesen: 3300 Eger, Bartok Béla tér 6.
Postai Gton: 3300 Eger, Bartok Béla tér 6.
Elektronikus ton: gazso.eszter@ekmk.eu
Az igényld kérheti:
- k6zérdekil adatokkal kapcsolatos kérdéseinek megvalaszoldsat,
- kdzérdekii adatokat tartalmaz6 iratokba torténé betekintést,
- kzérdekii adatokat tartalmazo iratokrol torténé mésolat készitését.
Az Tnfo. torvény &ltal meghatarozott altaldnos kozzétételi listat, az adatkszlé megnevezésével az

1. szdmi. melléklet tartalmazza héarom pontban (I szervezeti, személyzeti adatok, II.
tevékenységre, mlikbdésre vonatkozo adatok, III. gazdalkodasi adatok).

2. A szébeli tajékoztatas szabalyai

A kozérdekl adatokkal kapesolatban felmeriilt igényeket els6dlegesen irasban kell teljesiteni, az
elOterjesztett igényt akkor lehet széban teljesiteni, amennyiben:



a.) az igényelt adat a www.ekmkeger.hu honlapon vagy irasos formaban az Intézmény
informdci6jan, vagy helyi televizi6 képljsagjaban, (stb.) mar nyilvanossagra keriilt, igy
az az igénylonek irdsos formaban is elérhetd,

b.) amennyiben az igényld szoban kéri a valaszt,

c.) amennyiben az igény az Intézmény eljardsara, az alkalmazott jogszabélyokra vonatkozé
altalénos tdjékoztatdssal teljesithetd;

d.) szoéban azonnal teljesfthett és az igényl$ szdmédra kielégit6.

A kozérdekll adatok igénylésére vonatkozd, telefonon vagy személyesen feltett kérdéseket az
érintett ligy ligyintéz6je — a megkeresés formajatol fliggden — telefonon vagy személyesen azonnal
koteles megvalaszolni, amennyiben az ligy természete nem igényli az irasbeli tdjékoztatast és a
kérelmezé nem kéri a vélasz frasban vagy informatikai witon (cd, dvd) torténd régzitését. A
személyesen vagy telefonon megvélaszolt kérdésekrdl az iigyintézo kiteles az {igy szdmat, targyat,
az igényelt adatokat, az adatigénylés modjét és idejét tartalmazd feljegyzést késziteni és azt az
gyiratban elhelyezni. Az adatigénylés tényérdl, illetve tartalmardl az Intézmény igazgatdjat 3
munkanapon beliil t&jékoztatni kell. A tajékoztatas tényét a feljegyzésen igazolni kell.

Amennyiben a személyesen vagy telefonon elSterjesztett megkeresés telefonon vagy szébeli
tajékoztatdssal nem teljesithetd az tigyintézé kozli az igénylével, tovabba tdjékoztatja az irdsos
megkeresés modjairdl €s formajardl. Az ligyintéz6 feljegyzést készit a megkeresésrdl, melyrdl az
Intézmény igazgatdjat 3 munkanapon belill tdjékoztatni kell. A tdjékoztatds tényét a feljegyzésen
igazolni kell.

2. Az irasbeli tajékoztatas szabalyai

Az adatkérd igényét irasban els6dlegesen az e célra rendszeresitett igénybejelentd lap kit6ltésével,
vagy az éltala irt tetszbleges formaban nytjthatja be a I1.1. pontban meghatirozott médon. Ha az
adatigénylés elektronikus ton, de nem a IL.1. pontban meghatdrozott e-mail cimre érkezik, a
polgarmesteri hivatal minden dolgozdja koteles a mds e-mail cimre érkezett igényt ezen e-mail
cimre tovabbitani. Az elektronikus tton beérkezett kérelmeket papirra kell kinyomtatni és iktatni.

Az igénybejelenté lap a szabdlyzat 2. szdmii mellékletét képezi. A tetszbleges formaban benytjtott
kérelemnek tartalmaznia kell az igénybejelentd lapon szerepld informdaciokat.

Az Intézmény igazgatdja a bedrkezett igényldlap alapjan irdsban kijel6li az adatszolgéltatasra
kételezett személyt/szervezeti egységet.

Az igénybejelenté lap az EKMK gazdasagi irod4jaban igényelhets. A benydjtott igényeket,
adatokat az adatszolgaltatasra kételezett kozalkalmazott az igény kézhezvételétdl szamitott 5
munkanapon belill teljesiti, és 4tadja a szervezeti egység vezetdje részére, aki az adatok
feltilvizsgalatat kovetSen a legrovidebb 1d6 alatt, de a kérelem érkezésétdl szamitott legfeljebb 15
napon belill irdsban tdjékoztatja a kérelmez6t.

Ha az adatigényleés jelentOs terjedelmt, az adatszolgaltatasra kételezett kozalkalmazott azt az
Intézmény igazgatdjanak haladektalanul jelezni koteles. Ebben az esetben az Intézmény igazgatdja
a 15 napos hatéridét egy alkalommal meghosszabbithatja, amelyrél az igénylének az igény
kézhezvételét6l szamitott 8 napon bellil tdjékoztatist kiild.



3. Az igénybejelentés és annak teljesitésének altalanos szabalyai

A kérelmezd igénylésében koteles az altala igényelt kozérdekii adatot (adatokat) egyértelmiien és
konkrétan megjelsini. A nem egyértelmt, vagy nem kell6en konkrét igényt a kérelmet beny(ijténak
pontositas céljabdl vissza kell juttatni, melynek mindsitéséért és elbirdlasaért az intézmény
igazgatdja a felelds.

Amennyiben az igényl6é nem tudja a kért adatokat pontosan megjeldini, az adatktzlésre kijelolt
dolgozd koteles abban segitséget nyUjtani. Ennek tényét feljegyzésben kell rogziteni és az
intézményvezetdt tdjékoztatni. Amennyiben az igényld a felhivasban megadott hatéaridén beliil nem
nyilatkozik, a rendelkezésére 4ll6 adatok alapjan kell teljesiteni az igényt.

A kdzérdekii adat megismerése iranti igény elbterjeszthet az igényl$ anyanyelvén, vagy az altala
értett mas nyelven, az adatszolgéltatdst azonban magyar nyelven kell teljesiteni. Az
adatszolgéltatés teljesitése nem tagadhaté meg azért, mert a nem magyar anyanyelvii igényl6 az
igényét anyanyelven vagy az altala értett més nyelven fogalmazza meg,

Amennyiben a kozérdeklt adatot tartalmazé dokumentum az igényld éltal meg nem ismerhetd
adatot is tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhetdé adatot felismerhetetlenné kell tenni
(kitakarassal, &thuzassal).

Az adatigénylésnek kozértheté formédban és - amennyiben az aranytalan kéltséggel nem jar - az
igényl6 altal kivént technikai eszktzzel, illetve médon kell eleget tenni. Az adatigénylést nem lehet
elutasitani arra vald hivatkozassal, hogy annak kdzérthetd formaban nem lehet eleget tenni.

Ha az igényld altal kért modon nem teljesitheté az adatszolgdltatas, az igényl6t fel kell kérni —
kapcsolatfelvételt kvetéen — a hidnyzo adatok vonatkozdséban nyilatkozattételre.

Az Adatkezeld a kézérdekil adatot tartalmazd adatbazisrol torténd masolat készitéséért - legfeljebb
az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig terjedden - koltségtéritést dllapit meg, amely
megallapitdsinak szabalyait a 3, szdmui melléklet tartalmazza. A koltségvetési évre megéllapitott
dfjakat évente feliil kell vizsgalni. A fizetendd koltségtérités Osszegérdl az igényldt — az igény
teljesitését megeldzben — tajekoztatni kell.

Az igényl6t nyilatkoztatni kell annak érdekében, hogy a kéltségek megismerése utdn fenntartja
vagy modosfitja-e az igényét. Amennyiben az igényl6 a koltségek megtéritését nem véallalja, kéz6lni
kell, hogy az igényelt adatokrél csak olyan formaban és médon kaphat téjékoztatast, ami nem okoz
meg nem tériils koltségeket. Amennyiben az igényl6 véllalja a koltségek megtéritését, annak
Osszegérdl az adatszolgaltatd szamiat 4llit ki és adatok dtadasaval egyidejlileg atadja.

Az adatszolgdltatdsi igényt el kell utasitani abban az esetben, amennyiben a kért adatok nem
kozérdekt adatok vagy azok az Infé. térvény 27. §-a alapjan nem ismerheték meg. Az igény
teljesitésének megtagadasardl, annak indokaival egyiitt, 8 napon beliil irasban postai vagy — ha az
igényld elektronikus levélefmét kozblte — elektronikus levélben értesiteni kell az igénylét. A
kozérdekil adat megismerése irdnti igény teljesitésének megtagaddsa esetén a valasznak a birdsagi
jogorvoslatra vonatkozd tajékoztatast — beleértve az eljard birésag megnevezését, valamint a per
illetékmentes voltat — is tartalmaznia kell. Amennyiben az igényelt adatot nem az EKMK-ban
kezelik, akkor errdl az intézményvezet6 8 naptiri napon beliil tdjékoztatja az igénylot.

Az elutasitott kérelmeky8l, illetve azok indokairél nyilvantartast kell vezetni, amelyben
foglaitakrdl a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsdg Hatdsdgot minden év januar 31.
napjéig tajékoztatni szitkséges. A nyilvantartis vezetéséért és az adatok megkiildéséért a Titkéarsag
felelds.



4. A jogorvoslat szabdlyai a kizérdekil adatok teljesitésével kapcsolathan

Az igényld a kozérdekl adat megismerésére vonatkozd igény elutasitdsa vagy a teljesitésre nyitva
allg, illetve meghosszabbitott hataridé eredménytelen eltelte esetén, valamint - ha a koltségtéritést
nem fizette meg - a masolat készitéséért megallapitott kéltségtérités Gsszegének feliilvizsgalata
érdekében bir¢sdghoz fordulhat az Info. térvény 31. §-adban foglalt eljardsi rendnek megfelel6en.
A megtagadés jogszeriiségét, a megtagadés indokait, illetve a mésolat készitéséért megallapftott
kéltségtérités Gsszegének megalapozottsagat az adatkezeld kételes bizonyitani.

TIL
AKOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK NYILVANOSSAGRA HOZATALANAK
RENDJE

1. A kozérdekii adatok nyilvinossiaga

Az Intézmény feladatkdrébe tartozdé tigyekben — killontsen az allami és Onkorméanyzati
kéliségvetésre és annak végrehajtdsdra, az allami és Onkorményzati vagyon kezelésére, a
kozpénzek felhasznalasara és az erre kotott szerzodésekre, a piaci szereplOk, a magénszervezetek
és -személyek részére killonleges vagy kizarélagos jogok biztositdsara vonatkozdan — a
kézvélemény pontos és gyors tajékoztatdsanak biztositdsa és kotelezettségének teljesitése az
intézményvezetd feladata. Ennek érdekében rendszeres kozzététellel, t4jékoztatissal
hozzaférhet6veé teszi az EKMK tevékenységével kapcesolatos legfontosabb adatokat.

A tajékoztatdsi kbtelezettség az Info. torvény és az [FIM rendelet figyelembevétele meliett kiterjed
kiiléndsen a szerv:

- hataskérére, illetékességére,

- szervezeti felépitésére,

- szakmai tevékenységére,

- eredményességének értékelésére,

- birtokdban 1év6 adatfajtakra,

- gazdalkodésara vonatkozo adatokra.
Ezen adatokat a szerv honlapjénak folyamatosan frissitve tartalmaznia kell.
Az adatkézldonek gondoskodni kell:

a) a kozzétételi listakon szerepld adatok eléllitdsardl €s hataridore torténd megkiildésérél,

b) a kdzzétételre kerlild adatok pontossagérdl, szakszerliségérol és aktualitasardl kozzététel
el6tt és utan,

¢) ahelyesbitett vagy frissitett adatok tovébbitdsardl.



A kozérdekll adatokat az Intézmény honlapjéan a www.ekmk.hu honlapon kell kozzétenni. A
kozzétételrdl Gergelyi Erna (média szerkesztOje) tjan gondoskodik. Az adat frissitéseket az
adatban bektvetkezett valtozast kovetd 30 napon beliil el kell végezni.

Az Intézmény honlapja miikodésének biztositasaért, az adatk6zld feladatainak elldtasaért Gergelyi
Erna a felelés, aki gondoskodik:

a) a honlap kozérdekli adatok kozzétételére alkalmassd tételérdl, adatstruktirdjanak,
formédjanak kialakitdsar6l, folyamatos tiizemeltetésérdl, az esetleges lizemzavar
elharitasarél,

b) a hozzd megkiild6tt adatoknak a honlapon torténd kozzétételérdl, folyamatos
elérhetdségérbl, frissitésérbl és arrdl, hogy egyértelmli legyen, az egyes kozzétett
kozérdekii adat melyik hivatali egységtol szarmazik, illetve melyikre vonatkozik,

c) a kozzétett adatok hitelességérdl (az adatfelelds altal kozlésre atadott adatokkal vald
egyez0ségérdl),

d) az adatdllomany (megsemmisités, adatvesztés, illetéktelen hozzaférés, torlés, modositas
elleni) védelmérdl, biztonsagi mentésérdl,

e) az adatok kozzétételének, helyesbitésének, frissitésének vagy eltavolitasanak
napl6zasérdl, a napléadatok mentésérol,

f) az adatfelel6ésdk elérhetGségi adatainak és a kozzétételi egységek adatainak
nyilvantartasérdl és a tovabbitott adatok rendszeres frissitésérél.

2. A kozzétételi eljiras szabalyai

Az adatfelelés a kozzéteendd adatokat az adatkdzlovel egyeztetve elektronikus tton vagy
elektronikus adathordozén, kozzétételre alkalmas (Word (doc), rtf, Excel (xls), kép (jpg) vagy
PDF) formétumban eljuttatja az adatk6zléhoz vagy kozvetleniil az adatbazisba rogziti. A
felhaszndlo 4ltal kitSltendé nyomtatvanyokat, {irlapokat az adatfelelés letolthetd, szerkeszthet6
forméatumban kiildi meg adatkdzlonek, illetve ilyen formatumban teszi kozzé.

Az adatfelelés minden esetben ellendrzi az adatkozlOhoz eljuttatott és a koézzétett adatok
egyezdségét.

Az adatk6zl6 ellenérzi az dtadott adatok formétum, kiilalak, megjelenés szerinti alkalmassagat a
kozlésre. Alkalmatlansig esetén, a hidnyossdg kikiiszoboléséig, nem tesz eleget a kdzzétételnek.

Az adatkoz]6 a kapott adatokat kzzéteszi és gondoskodik az adat kézzétételével, helyesbitésével,
frissitésével vagy eltavolitasdval kapcsolatos eseménynek, idépontnak, valamint az adatfelelds és
az adatkozld személy nevének naplozasardl.

Az adatk$zlé gondoskodik a naplézott adatdllomany megsemmisités, illetéktelen személy altali
modositas, az egyes bejegyzések torlése vagy a bejegyzések sorrendjének megvaltoztatisa elleni
védelmérdl, biztositja, hogy a napld tartalméhoz csak arra feljogositott személyek férhessenek
hozz4, a napl6rél biztonsagi masolatot keészit.

3. A kozérdekii adatok helyesbitése, frissitése és eltavolitisa

Az Intézmény honlapjan szerepld kozérdekil adatok helyesbitéséért, frissitéséért az
adatszolgdltatasért Gergelyi Erna (média szerkesztd) a felel6s.



A kozzétett adatok pontatlannd. tévessé vagy iddszer(tlenné valasa, illetve ilyen adatok feltardsa
esetén az adatfelelds eldallitja a helyesbitett vagy frissitett kézérdekt adatokat tartalmazé. kiilon
jogszabalyban meghatarozott kozzétételi egységeket. és azokat kozzététel végett atadja az
adatkzlének.

A kozzétett adat eltavolitasanak sziikségességérdl az adatfelelds is értesitheti az adatk6z16t, aki az
eltavolitas irant a megjelolt idopontban. ennek hianyaban haladéktalanul intézkedik.

A honlapon szerepld kozérdekll adatok helyesbitése ¢s frissitése soran utalni kell a valtozasra.
valamint a korabbi adat elérhetdségére.

A kozérdeki adatok kizzétételével. helyesbitésével. frissitésével vagy eltavolitasaval kapesolatban
naplozni kell a bekovetkezd esemény datumat és idopontjat. valamint az azt kezdeményezo
felhasznalo nevét.

A honlapon szerepld kozérdekll adatok a honlaprol kozzétételtdl szamitott egy évig a honlaprol
nem tavolithatok el. A kozzétételi egység honlaprol torténd eltavolitasanak idopontjara, illetve
elozd  allapota archivélasanak (honlapon tartdsanak) iddtartamara a szabalyzat 2. szdmui
mellékletében eloirtak az iranyadok az alabbiak szerint:

— amennyiben a kozzétételi lista az adat el6z6 allapotanak archivumban tartdsat irja elo.
az adat frissitése esetén annak elérhetdévé tétele a megdrzési 1dd elteltéig nem
szlintethetd meg. az adatvaltozas (frissités) tényét, idejét, az 4j allapot fellelhetdségét.
az archivumban elérhetd adat elavulasat egvértelmuen fel kell tlintetni.

— téves vagy pontatlan adat nem tehet6 elérhetdvé a honlapon.

— a frissitett adat uj allapota mellett fel kell tlintetni a frissités ténvét és idejét. illetve az
adat elozo allapotanak archiv allomanyban valo elérhetdséget.

Iv.
EGYEB RENDELKEZESEK

Az igazgatd rendszeresen ellendrzi a szabdlyzatban foglaltak teljesitését.

V.
ZARO RENDELKEZESEK

A szabalyzat 2024, januar 08. napjan lIép hatalyba.
Kelt. 2024.¢év januar ho 08.nap

o ‘I‘!
Pataki Zsuzsanna
igazgato ~ EGER.




1. szami mellékiet

ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

1. Szervezeti, személyzeti adatok

Adat Frissités Megdrzés
A kozfeladatot ellaté szerv hivatalos neve, székhelye, postai cime, A véltozdsokat | Az el6zo éllapot
telefon- és telefaxszama, elektronikus levéleime, honlapja, kévetden azonnal | térlendé
igyfélszolgalatdnak elérhetbségei
A kozfeladatot eltété szerv szervezeti felépitése szervezeli egységek | A viltozdsokat | Az el6zé dllapot
megjelolésével, az egyes szervezeti egységek feladatai kdvetben azonnal | térlendd
A kizfeladatot ellatd szerv vezetbinek és az egyes szervezeti A véltozdsokat | Az elézb dllapot
egységek vezetdinek neve, beosztasa, elérhetdsége (telefon-~ ¢s ktvetden azonnal | térlendd
telefaxszdma, elektronikus levéleime)
A szervezeten belill illetékes tigyfélkapcsolati vezet6 neve, A véltozasokat | Az eltzb allapot
elérhetdsége (telefon- és telefaxszadma, elektronikus levéleime) €s az | kivetben azonnal |torlendd

figyfélfogadési rend

A kozfeladatot ellatd szerv irdnyitasa, feliigyelete vagy ellenérzése
alatt 416, vagy aldrendeltségében miikddd mas kbzfeladatot eliaté
szervek megnevezése, és 1. pontban meghatirozott adatai

A valtozasokat
kovetben azonnal

Az elbz6 dllapot 1
évig archfvumban
tartdsdval

A kdzfeladatot elldtsd szerv felettes, illetve feligyeleti szervének,
hatdsdgi dontései tekintetében a fellebbezés elbirdldsdra jogosult

A viéltozasokat
kivetGen azonnal

Az eldzd dllapot 1
évig archivumban

szervnek, ennek hidnydban a kdzfeladatot elldté szerv felett tartasaval
térvényességi ellendrzést gyakorld szervnek az 1. pontban
meghatdrozott adatai
II. Tevékenységre, mitk6désre vonatkozd adatok
Adat Frissités Megbrzés
A kitizfeladatot ellétd szerv feladatét, hatdskorst és alaptevékenységét | A valtozdsokat | Az eldzd dllapot 1

meghatdrozd, a szervre vonatkozé alapvetd jogszabdlyok, kizjogi

kévetden azonnal

évig archivumban

szervezetszabalyozd eszkdzok, valamint a szervezeti &s miikddési tartdsdval
szabdlyzat vagy ligyrend, az adatvédelmi és adatbiztonségi szabalyzat

hatdlyos és teljes szbvege

A kozfeladatot ellatd szerv altal nyjtott vagy kéltségvetésébol A véltozasokat | Az eldzd allapot 1
finanszirozott kbzszolgdltatisok megnevezése, tartalma, a kovetden azonnal | évig archivumban
kdzszolgaltatasok igénybevételének rendje, a kdzszolgaltatasért tartisdval

fizetendd dfj mértéke, az abbdl adott kedvezmények

A kozfeladatot elldto szerv dltal fenntartott adatbdzisok, illetve
nyilvantartdsok lefrd adatai (név, formdtum, az adatkezelés célja,

A valtozasokat
k&vetben azonnal

Az elézd dllapot 1
évig archfvumban

jogalapia, idétartama, az érinteitek kore, az adatok forrdsa, kérddives tartasdval
adatfelvétel esetén a kitbliendd kérddiv), az adatvédelmi
nyilvéantartdsba bejelentendd nyilvantartdsoknak az e téirvény szerinti
azonositd adatai; a kdzfeladatot ellatd szerv élial - alaptevékenysége
keretében - gytijtitt és feldolgozott adatok fajtai, a hozziférés madja,
a mésolatkészités koltségei
A kizfeladatot ellaté szerv 8lial kozzéteit hirdetmények, Folyamatosan Legalabb 1 évig
kkbzlemények archivimban
tartdséval
A ktzfeladatot ellatod szerv altal kifrt palyazatok szakmai leirédsa, Folyamatosan Az el6z0 allapot 1

azok eredményei és indokolasuk

gvig archivamban
tartdsaval




6. A kozfeladatot ellatd szervnél végzett alaptevékenységgel A vizsgalatrél Az eléz dllapot 1
kapcsolatos vizsgdlatok, ellentrzések nyilvinos megéllapitdsai 52616 évig archivumban
jelentés tartdsdval
megismerését
kivetten
haladéktalanul
7. A kbzérdekii adatok megismerésére iranyulod igények intézésének Negvedévente Az elézd dllapot
rendje, az {lletékes szervezeti egység neve, elérhetdsége, s ahol térlendd
kijelolésre keritl, az adatvédelmi felelds, vagy az informéciés
jogokkal foglalkozd személy neve
8. A kozfeladatot ellatd szerv tevékenységére vonatkozd, jogszabdlyon | Negyedévente Az elbz6 éllapot 1
alapuld statisztikai adatgytijtés eredményei, idébeli véaltozésuk évig archivumban
tartiséval
9. A kdzérdekli adatokkal kapcsolatos kbtelezd statisztikai Negyedévente Az eldzb éllapot 1
adatszolgaltatds adott szervre vonatkozé adatai évig archivumban
tartiséval
10. | Azon kbzérdekh adatok hasznositasara irAnyuld szerzodések listdja, | Negyedévente Az elézb allapot 1
amelyekben a kzfeladatot ellat6 szerv az egyik szerzddé fél évig archivumban
tartdsdval
11. | A kozfeladatot elltd szerv kezelésében 1évd kizérdekdi adatok A viéltozdsokat | Az el6zo allapot 1
felhasznalasdra, hasznositdsdra vonatkozo altalédnos szerzddési késvetden azonnal | évig archivumban
feltételel tartésdval
12. | A kozfeladatot ell4t6 szervre vonatkozd kitlonds és egyedi kbzzdtételi | A véltozdsokat | Az elozd dllapot
lista kbvetben azonnal |tdriendd
13. | A kézfeladatot ellaté szerv kezelésében lev6, a kbzadatok A véltozdsokat |Az el6z0 dllapot 1
tijrahasznositasarol szol6 térvény szerint Bijrahasznositds céljara ktvetd 15 napon |évig archivumban
elérhett kozadatok listaja, valamint azok rendelkezésre 4ll6 beliil tartisdval
forméatuma
14. |a 19, sor szerinti kzadatok ijrahasznositasdra vonatkozé éltaldnos A véltozdsokat | Az el6z6 dllapot
szerzfdési feltételek elektronikusan szerkesztheté véltozata kévet6 15 napon |t6rlendd
bellil
15, | A 19, sor szerinti kozadatok tijrahasznositas céljabol trténd A véltozédsokat | Az eldzd dllapot
rendelkezésre bocsatasért fizetendd dijak 4ltaldnos jegyzéke kovetd 15 napon | torlendd
beliil
16. | A kézadatok fijrahasznositdsardl szdlé térvény szerinti jogorvoslati A véltozdsokat | Az eldzd dllapot
tdjékoztatés kovetd 15 napon | térlendd
beliil
17. | A kozfeladatot ellaté szerv dltal megkiotott, a kézadatok A véltozdsokat | Az elbzd dllapot
{ijrahasznositdsardl sz616 torvény szerint kotoit kizdrélagos jogot kévetd 15 napon |torlendd
biztosité megéllapodasck szerzdd feleinek megjelolése, a beltil
kizardlagossdg id6tartamdnak, targyanak, valamint a megéllapodas
egvéb lényeges elemeinek mepjeldlése
III. Gazdélkodasi adatok
Adat Frissités Megdrzés
1. A kizfeladatot ellatd szerv éves (elemi) kbltségvetése, szamviteli A A kilsn
thrvény szerinti beszdmoldja; a koltségvetés végrehajtasarél - a kitlon | véltozdsokat |jogszabalyban
jogszabilyban meghatérozott modon és gyakorisdggal - készitett kivetden meghatirozott ideig,
beszdmoldk azonnal de legalabb 5 évig
archivumban tartésdval
2. A kdzfeladatot ellatd szervnél foglallkoztatottak 1étszdmdra és A Kiilon
személyi juttatdsaira vonatkozd Gsszesitett adatok, illetve Hsszesitve a | Negyedévente | jogszabélyban
vezetOk és vezets tisziségviseldk illetménye, munkabére, és meghatdrozott ideig,
rendszeres juttatdsai, valamint koliségtéritése, az egyéb de legaldbb | évig
alkalmazoitaknak nydjtott juttatdsok fajtdja és mértéke Bsszesitve archivumban tartdsdval




A kozfeladatot ellatd szerv kiltségvetésébdl nyijtott, nem normativ, | A dontés A kitlén

céljellegli, mitkddési és fejlesztési tAmogatdsok meghozataldt |jogszabélyban

kedvezményezettjeinek nevére, a tAmogatas céljara, Gsszegére, kbvetd meghatarozott ideig,

tovabba a tAmogatési program megvaldsitasi helyére vonatkozo hatvanadik de legaldbb 1 évig

adatok napig archivumban tartdsgval

Az dllamhdztartds pénzeszkizei felhaszndlasival, az A dontés A kiilsn

allamhaztartdshoz tartozd vagyonnal térténd gazdélkoddssal meghozataldt |jogszabélyban

tsszefiiged - a kiilon jogszabdlyban meghatarozott érték - kovetd meghatirozott ideig,

arubeszerzeésre, épitési beruhdzasra, szolgdltatds megrendelésre, hatvanadik de legaldbb 1 évig

vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra, vagyon vagy vagyoni napig archivumban tartdséval

értékdi jog dtadasara, valamint koncesszidba adésra vonatkozo

szerzdések megnevezése (tipusa), targya, a szerzidést kitd felek

neve, a szerz6dés értéke, hatirozott idore kbtbtt szerzddés esetében

annak idétartama

A koncessziorol szolé torvényben meghatdrozott nyilvinos adatok A Kiilén

(palyézati kiirdsok, pdlydzdék adatai, az elbiralasré] készitett Negyedévente | jogszabalyban

emlékezietok, pilyazat eredménye) meghatarozott ideig,
de legaldbb 1 évig
archivamban tartdsdval

A kozfeladatot eildtd szerv dltal nem alapfeladatai ellatasara (igy A kiilon

kiilsnésen tarsadalmi szervezet tmogatdséra, foglalkoztatotti szakmai | Negyedévente | jogszabalyban

és munkavallaldi érdek-képviseleti szervei szdmdra, foglalkoztatottjai, meghatarozott ideig,

ellatottfai oktatdsi, kulturdlis, szocialis és sporttevékenységet segitd de legaldbb 1 évig

szervezet timogatasdra, alapitvanyok altal elldtott feladatokkal archivumban tartdsdval

dsszefiiggd kifizetésre) fordltott, $tmillidé forintot meghaladé

kifizetések

Az Eur6pai Unié tdmogatdsaval megval6sulo fejlesziések leirasa, az Legalabb 1 évig

azokra vonatkoz6 szerzédések Negyedévente | archivumban tartisdval

Kbzbeszerzési informdcidk (éves terv, §sszegzés az ajanlatok Legalabb 1 évig

elbirdlasardl, a megkotott szerz0désekrol) Negyedévente | archivumban tartasival




2. szamu melléklet

Kozérdekii adat megismerésére iranyuld igénybejelentés

Az igényl6 személy vagy szervezet neve:

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

Az adatkérés idopontja: ...,
Az adatkérés teljesitésének modja (a megfeleld szovegrész alahvizandd):

Az adatokrol szobeli/irdsbeli tajékoztatast kérek
Az adatokat megtekintésre kérem rendelkezésre bocsatani
Az adatokr6l mésolat készitését igényelem

Nyilatkozat

AIUHIO .o {(név) nyilatkozom, hogy az igényem teljesitése
soran a felmeriilé koltségeket az EKMK részére (a megfeleld szévegrész alahuzando):

Megtéritem Nem téritem meg.

A nyilatkozat aldfrdsdval tudomdsul veszem, hogy amennyiben a felmeriilé koltségeket nem
vallalom az altalam kért informécidkrdl csak olyan formaban és modon kaphatok téjékoztatist, ami
nem okoz kéltséget az Intézménynek. Tudomasul veszem, hogy az igény visszavondsa esetén az
adatok eloallitdsaval Gsszefliggésben visszavondsig felmerlilt koltségeket koteles vagyok
megfizetni.

Az elkészitett mésolatot (a megfeleld szovegrész alahizando)
személyesen,

postai uton,

e-mail cimen keresztiil veszem at.

Kérem biztositani, a kévetkezd cimen, illetbleg személyes atvételkor a kovetkez6 elérési helyen
kérek értesitést:

TelefonSZam: ....ccvvvvvieeee e

Gt e e e

E-mail eim: oo

-----------------------------------------

igénylG aldirdsa



3. szamu melléklet

A kizérdekil adatokrdl keészitett masolatért fizetendd koltségtérités mértéke

2024. évben

(az Info. torvény 29, § (5) bekezdésében meghatdrozottakra tekintettel)

Adatkozlés modja Dijtétel
Fénymédsolds A/4 40.- Ft/lap
Fénymésolas A/3 80.- Ft/lap
CD lemez 600.-Ft/lemez
DVD lemez 600.-Ft/lemez




